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Vorwort des Bürgermeisters 
Liebe Veranstalterin, lieber Veranstalter, 

wie sähe das Leben in einer Stadt ohne private und öffentliche Veranstaltungen 
aus? Sehr trist!  

Glücklicherweise zeichnet sich unsere Stadt unter anderem durch einen vollen 
Veranstaltungskalender aus, der das ganze Jahr über mit einer Vielzahl von 
kulturellen Veranstaltungen, Vereinsfesten und privaten Veranstaltungen 
aufwartet. Ob Konzerte, Hocketsen, Vorträge oder Jubiläumsveranstaltungen. Für 
jeden Geschmack ist etwas dabei.  

Diese Veranstaltungen bieten den Rahmen für Begegnungen zwischen den 
Holzgerlinger Bürgerinnen und Bürgern und sorgen somit für ein gutes 
Miteinander in der Stadt. Darüber hinaus bieten diese Veranstaltungen unseren 
Vereinen die Möglichkeit, sich der Öffentlichkeit zu präsentieren und nebenbei die 
Vereinskasse etwas aufzubessern. 

Die Organisation einer Veranstaltung ist jedoch alles andere als einfach, vor 
allem, wenn es sich um eine „offene“ Veranstaltung handelt d.h. bei der jeder 
kommen kann und die Besucherzahl nicht von vornherein abschätzbar ist.  

Neben der Organisation der eigentlichen Veranstaltung gibt es in aller Regel auch 
einige Punkte die im Vorfeld mit der Stadtverwaltung abgeklärt werden müssen. 
Es müssen Veranstaltungsräume reserviert, Genehmigungen beantragt und 
Werbemöglichkeiten ausgelotet werden.  

Der vorliegende Wegweiser für Veranstaltungen soll Ihnen als Arbeitshilfe dienen 
und beinhaltet die jahrelange Erfahrung unserer Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeiter, die die Organisation und Durchführung von sehr vielen 
Veranstaltungen in der Vergangenheit begleitet haben.   

Erschrecken Sie bitte nicht über den Umfang, den dieser Wegweiser 
angenommen hat. Nicht jeder der Punkte, die hier aufgeführt wurde ist für Ihre 
Veranstaltung relevant. Wir haben versucht möglichst alle zu bedenkenden 
Punkte aufzuführen, damit Sie einen Ratgeber an die Hand bekommen, der 
Ihnen die Organisation Ihrer Veranstaltung erleichtert. 

Selbstverständlich stehen Ihnen alle Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der 
Stadtverwaltung, die mit Ihren jeweiligen Kontaktdaten in diesem Wegeweiser 
enthalten sind, auch persönlich mit Rat und Tat zur Seite. Scheuen Sie nicht, sich 
mit ihnen in Verbindung zu setzen. 

Ich hoffe sehr, dass Ihnen dieser Wegweiser die Hilfe ist, die Sie für die 
Organisation Ihrer nächsten Veranstaltung benötigen.  

 

Herzlichst, 

Ioannis Delakos 

Bürgermeister 
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Einleitung 
Vereinsfeste, Faschingsfeiern, Konzerte und viele weitere Veranstaltungen sorgen 
für ein geselliges Beisammensein. Sie bereichern das gesellschaftliche Leben in 
Holzgerlingen und unterstützen die örtlichen Vereine und Organisationen.  
 
Jede dieser Veranstaltungen muss sorgfältig geplant und organisiert werden. Um 
Ihnen dies zu erleichtern, hat die Stadtverwaltung die nachfolgende Arbeitshilfe 
zusammengestellt. Sie soll dabei unterstützen, die wichtigsten Grundlagen zu 
bedenken sowie Sachverhalte und Zusammenhänge erläutern. 
 
In den jeweiligen Kapiteln werden die zuständigen Fachämter direkt benannt. Zum 
besseren Überblick werden nachfolgend die Kontaktdaten der zuständigen 
Mitarbeiter*innen kurz zusammengefasst. Bei Rückfragen zu dieser Arbeitshilfe 
wenden Sie sich bitte an die Stabsstelle für Bürgerschaftliches Engagement. 
  

Stabsstelle
Bürgerschaftliches Engagement

Kathrin Speidel
Tel. 07031/6808-102

kathrin.speidel@holzgerlingen.de

Ordnungsamt
Leonita Mala

Tel. 07031/6808-162
ordnungsamt@holzgerlingen.de

Straßenverkehrsbehörde
Miriam Gmoser

Tel. 07031/6808-167
verkehrsbehoerde@holzgerlingen.de

Bauhof
Tel. 07031/6808-240

bauhof@holzgerlingen.de

Hauptamt -
Kultur & Öffentlichkeitsarbeit

Valerie Nußbaum
Tel. 07031/6808-140

valerie.nussbaum@holzgerlingen.de

Liegenschaftsverwaltung
Tel. 07031/6808-334

liegenschaften@holzgerlingen.de
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Räumlichkeiten & Allgemeine Informationen 

Allgemeines 
In Holzgerlingen gibt es erfreulicherweise eine Vielzahl an öffentlichen und 
privaten Veranstaltungen. Das führt allerdings dazu, dass die städtischen 
Räumlichkeiten und der Veranstaltungskalender stets recht früh gut gefüllt sind.  

Bitte denken Sie daher daran, Ihre Veranstaltung rechtzeitig zu planen! 

Sowohl für die Belegung der Räumlichkeiten, als auch für die Bearbeitung Ihrer 
Anträge und die Ausstellung der Genehmigungen benötigen die 
Sachbearbeiterinnen und Sachbearbeiter etwas Zeit. Hierbei stimmen sich die 
verschiedenen beteiligten Stellen auch untereinander ab. 

Damit wir rechtzeitig erkennen können, ob Kollisionen mit anderen 
Veranstaltungen eintreten, ist ein rechtzeitiger Eingang der Anträge zwingend 
notwendig: 
 

- mind. 3 Monate: für wiederkehrende Veranstaltungen (gilt hauptsächlich 
für Vereinsfeste) 

 
- mind. 6 Monate: für erstmalige Antragstellung bei Privaten Feiern. 

 
Bitte planen Sie ggf. mehr Vorlauf ein; insbesondere in den Sommermonaten oder 
rund um bestimmte Feiertage (z. B. Ostern, Pfingsten, Advent).  

Genehmigungspflicht 
Grundsätzlich muss jede Veranstaltung, die über den privaten Bereich hinausgeht 
(z.B. Familienfeste), genehmigt werden. 

Welche Anträge im Einzelfall gestellt werden müssen, hängt von Art, Ort und 
Umfang der Veranstaltung ab. Hinweise hierzu finden Sie in diesem Leitfaden. 
Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Stadtverwaltung Holzgerlingen beraten 
und unterstützen Sie gerne bei den Genehmigungsverfahren. Eine Übersicht der 
Kontaktdaten finden Sie in der Einleitung. Zudem sind in den jeweiligen Kapiteln 
die konkreten Ansprechpartnerinnen und Ansprechpartner genannt. 
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Städtische Räumlichkeiten & Anmietung 
Für Vereinsfeste und Privatveranstaltungen können folgende Räumlichkeiten 
angemietet werden: 
 

• Stadthalle Holzgerlingen1, Berkenstraße 18  
• Burg Kalteneck2, Schloßstraße 25 

 
Ansprechpartnerin ist die Liegenschaftsverwaltung, 

liegenschaften@holzgerlingen.de . 
 
Bitte klären Sie die Möglichkeit einer Belegung an Ihrem Wunschtermin so früh 
wie möglich mit den Ansprechpartnern ab! 

 
Terminanfragen für Vereinsveranstaltungen müssen rechtzeitig vor der 
Vereinsvorständebesprechung, die in der Regel im Oktober jeden Jahres 
stattfindet, eingereicht werden. Erst nach der Vereinsvorständebesprechung 
werden die endgültigen Termine an die Vereine bestätigt. 

Versammlungsstättenverordnung  
Für jede städtische Räumlichkeit gibt es eine Benutzungsordnung, die die 
Bedingungen zur Raumnutzung verbindlich regelt. 
Zusätzlich gilt für (größere) Veranstaltungen im Außenbereich und Räumlichkeiten 
(z.B. Stadthalle) die Versammlungsstättenverordnung (VStättVO) des Landes 
Baden-Württemberg. 
 
Die VStättVO gibt beispielsweise vor wie die Themen Brandschutz, Rettungswege 
und weitere Sicherheitsmaßnahmen bei einer Veranstaltung umgesetzt werden 
müssen. Sie gilt verbindlich in ganz Baden-Württemberg und muss von den 
zuständigen Behörden entsprechend angewandt und umgesetzt werden.  

Vereinsförderung 
Die Richtlinien zur Vereinsförderung finden Sie unter: 
 

https://www.holzgerlingen.de/de-wAssets/docs/a_verwaltung-
politik/ortsrecht/Vereinsfoerderrichtlinien.pdf 

 
Jeder Verein erhält max. zwei Mal jährlich 50%-70% Zuschuss zur Grundmiete der 
Stadthalle. Die Höhe des Zuschusses richtet sich danach, ob ein Catering 
angeboten wird.  
 
Es besteht kein Anspruch auf Zahlung eines Zuschusses.  
 
Fragen zu Vereinsförderung beantwortet die Stabsstelle für Bürgerschaftliches 
Engagement: 

Kathrin.speidel@holzgerlingen.de 

 
1 Benutzungsordnung Stadthalle Holzgerlingen 
2 Benutzungsordnung Burg Kalteneck 

mailto:liegenschaften@holzgerlingen.de
https://www.holzgerlingen.de/de-wAssets/docs/a_verwaltung-politik/ortsrecht/Vereinsfoerderrichtlinien.pdf
https://www.holzgerlingen.de/de-wAssets/docs/a_verwaltung-politik/ortsrecht/Vereinsfoerderrichtlinien.pdf
mailto:Kathrin.speidel@holzgerlingen.de
https://www.holzgerlingen.de/de-wAssets/docs/a_verwaltung-politik/ortsrecht/Benutzungsordnung_Stadthalle.pdf
https://www.holzgerlingen.de/de-wAssets/docs/a_verwaltung-politik/ortsrecht/Benutzungsordnung-Burg-Kalteneck.pdf
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Nutzung öffentlicher Flächen 

Sondernutzungserlaubnis & Übermäßige Straßennutzung 
Wenn Sie im Rahmen einer Veranstaltung eine öffentliche Verkehrsfläche nutzen, 
benötigen Sie eine sogenannte Sondernutzungserlaubnis. Diese kann bei der 
Straßenverkehrsbehörde beantragt werden: 
 

verkehrsbehoerde@holzgerlingen.de  
 
Sofern zur Durchführung der Veranstaltung verkehrsregelnde Maßnahmen wie z.B. 
die Einrichtung von Haltverboten oder Straßensperrungen erforderlich sind, 
müssen diese ebenfalls bei der Straßenverkehrsbehörde beantragt werden. Die 
einzelnen Maßnahmen werden in einer verkehrsrechtlichen Anordnung 
zusammengefasst.  
 
Wissenswertes 
 

• Öffentliche Verkehrsflächen sind zum Beispiel der Vorhof der Stadthalle, der 
Marktplatz oder der Burggarten der Burg Kalteneck. 

• Dem Antrag muss ein Plan beigefügt werden, in dem klar erkennbar ist, in 
welcher Form die Verkehrsflächen genutzt werden. 

• Bitte achten Sie bei Ihren Planungen auch auf die Notwendigkeit von 
Rettungswegen. 

• Es muss eine sogenannte Veranstaltererklärung ausgefüllt werden. Die 
Vorlage findet sich im Anhang dieses Wegweisers. 

• Der Veranstalter muss zudem den Nachweis über eine bestehende 
Haftpflichtversicherung vorlegen. 
 

Adressat und verantwortliche Leitung 
Es muss eine verantwortliche Ansprechperson der Veranstaltung genannt 
werden. Diese Ansprechperson ist dann auch Adressat der Genehmigung und 
nur er/sie erhält diese oder kann diese abholen. Dies gilt auch bei Beteiligung 
mehrerer Vereine oder Organisationen. 

Gebühren 
Sowohl für die Genehmigungen, als auch für die Nutzung von öffentlichen Flächen 
fallen Gebühren an. Die jeweils aktuell geltenden Gebühren können der 
entsprechenden Gebührenverordnung entnommen werden.  
Für Gemeinnützige Organisationen und Holzgerlinger Vereine gelten besondere 
Regelungen, die ebenfalls der Gebührenverordnung entnommen werden können.  

mailto:verkehrsbehoerde@holzgerlingen.de
https://www.holzgerlingen.de/de/verwaltung-politik/verwaltung-politik/ortsrecht.php
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Sicherheit & Ordnung 

Rettungswege 
Bei einer Veranstaltung in geschlossenen Räumen, müssen die Rettungswege ins 
Freie zu öffentlichen Verkehrsflächen führen. 
  
Bitte achten Sie besonders darauf, folgende Gänge frei zu halten: 
 

• Gänge zwischen den Tisch- und Stuhlreihen 
• Ausgänge aus den Versammlungsräumen 
• Ausgänge ins Freie 
• Gekennzeichnete Rettungswege 
• Türe und Tore der Rettungswege – diese dürfen nicht verschlossen werden 
• Rettungswege auf dem Grundstück, Zufahrten, Aufstell- und 

Bewegungsflächen für Einsatzfahrzeuge von Polizei, Feuerwehr und 
Rettungsdiensten 

 
In allen Räumlichkeiten der Stadt Holzgerlingen finden Sie einen Bestuhlungs- 
und Rettungswegeplan, auf dem die entsprechenden Angaben übersichtlich 
dargestellt sind. Die auf den Plänen angegebenen Rettungswege sind von allen 
Veranstaltern freizuhalten. 

Brandverhütung/Brandsicherheitswache 
Bei Veranstaltungen mit erhöhten Brandgefahren wird vom Ordnungsamt 
Holzgerlingen automatisch eine Brandsicherheitswache angeordnet. 
Wann eine erhöhte Brandgefahr besteht, unterliegt einer Bewertung durch das 
Ordnungsamt. Erhöhte Brandgefahren entstehen vor allem durch das Verwenden 
von Ausstattungen, Requisiten und Dekorationsgegenständen. 
Grundlage für die Bewertung sind immer die Vorgaben der Versammlungs-
stättenverordnung (VStättVO). Nachfolgend werden diese genauer definiert: 
 
Nach § 2 der VStättVO sind: 

• Ausstattungen: Bestandteile von Bühnen- oder Szenenbildern (Wand-, 
Fußboden- und Deckenelemente, Bildwände, Treppen und sonstige 
Bühnenbildteile) 

• Requisiten: bewegliche Einrichtungsgegenstände von Bühnen- oder 
Szenenbildern (Möbel, Leuchten, Bilder, Geschirr) 

• Ausschmückungen: vorübergehend eingebrachte 
Dekorationsgegenstände (Drapierungen, Girlanden, Fahnen, künstlicher 
Pflanzenschmuck) 

 
Nach § 33 VStättVO müssen: 
 

• Ausstattungen aus mindestens schwer entflammbarem Material  
• Requisiten aus mindestens normal entflammbarem Material 
• Ausschmückungen aus mindestens schwer entflammbarem Material 

bestehen 
• Ausschmückungen in Fluren oder Treppenräumen aus nicht 

brennbarem Material bestehen. 
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• Ausschmückungen müssen unmittelbar an Wänden, Decken oder 
Ausstattungen angebracht werden. 

• Frei im Raum hängende Ausschmückungen sind zulässig, wenn sie 
einen Abstand von mind. 2,50m zum Fußboden haben. 

• Pflanzenschmuck, darf sich nur solange wie er frisch ist im Raum 
befinden. 

• Brennbares Material muss von Zündquellen (Scheinwerfern, 
Heizstrahlern) so weit entfernt stehen, dass das Material durch diese 
nicht entzündet werden kann. 

Feuerwerke, Abbrennen von Pyrotechnik, Offene Feuer 
Bei einer Veranstaltung sind Feuerwerke und offene Feuer im Außenbereich nur in 
Ausnahmefällen zulässig, nämlich dann, wenn Sie in der Art der Veranstaltung 
begründet sind (z.B. Mahnfeuer). Weiterhin müssen die entsprechenden 
Brandschutzmaßnahmen eingehalten werden. In allen Fällen ist eine Abstimmung 
mit dem Ordnungsamt und der Feuerwehr notwendig: 
 

ordnungsamt@holzgerlingen.de 
 
Den Antrag zum Abbrennen eines Feuerwerks finden Sie auf der Homepage unter: 

 
https://www.holzgerlingen.de/de/verwaltung-politik/was-erledige-ich-

wo/eigeneDienstleistung.php?id=2101440194 
 
Kerzen in Teelichtern und offene Feuer in dafür vorgesehenen 
Kücheneinrichtungen zur Zubereitung von Speisen sind zulässig. 

 

Für die Verwendung von Flüssiggas bei Großveranstaltungen gelten besondere 
Vorschriften. Ein entsprechendes Merkblatt finden Sie auf der Homepage der 
Stadt unter: 

https://www.holzgerlingen.de/de-wAssets/docs/a_verwaltung-
politik/personal/Verwendung-von-Fluessiggas-bei-Grossveranstaltungen.pdf 

Erste-Hilfe-Absicherung  
Eine Absicherung der Veranstaltung durch den öffentlich-rechtlichen 
Rettungsdienst (Tel. 112, Erreichbarkeit 24 Stunden) ist allein nicht immer 
ausreichend. Dieser unterstützt lediglich den Sanitätswachdienst nach Eintritt von 
Schadensereignissen und bei Maßnahmen der Notfallrettung. 
 
Für eine erste Einschätzung des Bedarfs hinsichtlich der Erste-Hilfe-Absicherung 
können Sie die Eckdaten Ihrer Veranstaltung unter folgendem Link eingeben, 
https://www.hiorg-server.de/maurer.php?sidi=drqggv7gvsb6jphoat7rqj39tk. Das 
Ergebnis folgt dem sog. „Maurer-Algorithmus“. Allerdings werden dabei nicht 
immer alle entscheidungsrelevanten Aspekte mit in die Bewertung aufgenommen. 
 
Bitte nehmen Sie daher im Zweifel Kontakt zum DRK Ortsverein Holzgerlingen-
Altdorf e.V. Kontakt auf. Es ist abzustimmen, ob und wie viel ehrenamtliches 
Personal bzw. Einsatzfahrzeuge für die Veranstaltung erforderlich sind. 

mailto:ordnungsamt@holzgerlingen.de
https://www.holzgerlingen.de/de/verwaltung-politik/was-erledige-ich-wo/eigeneDienstleistung.php?id=2101440194
https://www.holzgerlingen.de/de/verwaltung-politik/was-erledige-ich-wo/eigeneDienstleistung.php?id=2101440194
https://www.holzgerlingen.de/de-wAssets/docs/a_verwaltung-politik/personal/Verwendung-von-Fluessiggas-bei-Grossveranstaltungen.pdf
https://www.holzgerlingen.de/de-wAssets/docs/a_verwaltung-politik/personal/Verwendung-von-Fluessiggas-bei-Grossveranstaltungen.pdf
https://www.hiorg-server.de/maurer.php?sidi=drqggv7gvsb6jphoat7rqj39tk
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Für weitere Informationen besuchen Sie die Homepage des DRK Ortsvereins 
Holzgerlingen-Altdorf e.V. (www.drk-holzgerlingen-altdorf.de). 

Security 
Die Einstellung von Wachpersonal zur Veranstaltung obliegt Ihrer freien 
Entscheidung. Unter Umständen reicht es aus, wenn der Ordnungsdienst vom 
Veranstalter selbst gestellt wird und nicht von einer professionellen 
Sicherheitsfirma. In Einzelfällen ordnet das Ordnungsamt die Bestellung einer 
Security an. Dies hängt von der Größe und der Art der Veranstaltung ab (z.B. hohe 
Besucherzahlen und vermehrter Alkoholkonsum). Die Kosten dafür hat der 
Veranstalter zu tragen.  
 
Grundsätzlich sollten bei Ihrer Entscheidung eine Security hinzu zu ziehen vor 
allem folgende Fragen beantwortet werden können: 
 

• Mit welcher Besucherzahl wird gerechnet? 
• Welches Alter hat das Zielpublikum? 
• Welche Art von Alkohol und in welcher Menge wird dieser verkauft?  
• Wie erfolgen die Kontrollen von Jugendlichen (zwecks Ausgabe Alkohol und 

Einhaltung der Ausgehzeiten), wenn keine Security beauftragt wird? 

Veranstaltungen an Sonn- und Feiertagen 
Sonn- und Feiertage sind besonders geschützte Tage. Daher sind die 
Bestimmungen des Sonn- und Feiertagsgesetzes bei Veranstaltungen zu beachten.  
 
Während den Zeiten des Hauptgottesdienstes (von 09:00 Uhr bis 11:00 Uhr), sind 
Handlungen zu unterlassen, die den Gottesdienst stören könnten. Dazu gehören 
z.B. Auf-, Um-, Abbauarbeiten, Anlieferungen, Funktionstest der 
Lautsprecheranlagen etc. 
 
Sollte durch öffentlich bemerkbare Arbeiten, die Ruhe des Tages beeinträchtigt 
werden, sind diese zu unterlassen.  
 
Informationen über die Bestimmungen des Sonn- und Feiertagsgesetztes erhalten 
Sie beim Ordnungsamt: 
 

ordnungsamt@holzgerlingen.de 

Ballonstart 
Holzgerlingen befindet sich in der Kontrollzone des Flughafens Stuttgart. Daher 
ist der Aufstieg von Kinderluftballons und Fluglaternen bei der Deutschen 
Flugsicherung anzumelden und von dieser genehmigen zu lassen. Einen Online-
Antrag sowie weiterführende Informationen finden Sie im Internet unter: 

 
https://www.dfs.de/dfs_homepage/de/  Service  Freizeitaktivitäten und 

Genehmigungen  Kinderluftballons 

http://www.drk-holzgerlingen-altdorf.de/
mailto:ordnungsamt@holzgerlingen.de
https://bnl.dfs.de/airspaceservice/bnl/leisure/balloon/balloon_edit.jsp?lang=de
https://bnl.dfs.de/airspaceservice/bnl/leisure/balloon/balloon_edit.jsp?lang=de
https://www.dfs.de/dfs_homepage/de/
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Drohnen 
Seit Jahresbeginn 2023 gelten EU-weite Regelungen für den Betrieb von 
Drohnen. Eine übersichtliche Information hierzu finden Sie auf den Seiten des 
Bundesministeriums für Digitales und Verkehr: 

Drohnen – Freiheit und Sicherheit für die unbemannte Luftfahrt 

 
 
 
 

https://bmdv.bund.de/SharedDocs/DE/Anlage/LF/drohnen-flyer-regelungen-eu-und-deutschland.pdf?__blob=publicationFile
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Bewirtung & Musik 

Gestattung/Gestattungsgebühren 
Wenn Sie im Rahmen einer Veranstaltung öffentlich alkoholische Getränke 
verkaufen möchten, benötigen Sie eine Gestattung (Schankerlaubnis). 
 
Den Antrag finden Sie auf der städtischen Homepage unter: 
 

https://www.holzgerlingen.de/de/verwaltung-politik/was-erledige-ich-
wo/eigeneDienstleistung.php?id=936392779 

 
Wissenswertes 
 

• Der Antrag muss mindestens 14 Tage vor Veranstaltungsbeginn 
eingereicht werden. 

• Die Gebühr für eine Gestattung beträgt pro Veranstaltungstag 20,00 €.  

Lebensmittel- und Getränkeverkauf 
Für den Verkauf von Getränken und Speisen gelten 
besondere Regelungen – auch wenn keine Gestattung 
benötigt wird. 
 
Hierfür gibt es vom Ministerium für Ernährung und 
Ländlichen Raum einen „Leitfaden für den Umgang mit 
Lebensmitteln auf Vereins- und Straßenfesten“: 
 

https://mlr.baden-
wuerttemberg.de/fileadmin/redaktion/m-

mlr/intern/dateien/publikationen/Bro_Leitfaden.pdf 
 
Bitte beachten Sie, dass bei öffentlichen 
Veranstaltungen kein Einweggeschirr verwendet 
werden sollte. 

Geschirr, Geschirrmobil & Festschirme 
Die Abfallvermeidung ist ein wichtiges Ziel der Stadtverwaltung Holzgerlingen. 
Deshalb kann über die Stadtverwaltung für Vereinsveranstaltungen sowohl 
Mehrweg-Geschirr als auch ein Geschirrmobil ausgeliehen werden.  
 
Geschirr & Geschirrmobil 
 

• Ausgeliehen werden können verschiedene Teller, Besteck und 
Kaffeegeschirr. 

• Für die Überlassung und Benutzung des Geschirrmobils bzw. des Geschirrs 
werden folgende Gebühren erhoben: 

  

https://www.holzgerlingen.de/de/verwaltung-politik/was-erledige-ich-wo/eigeneDienstleistung.php?id=936392779
https://www.holzgerlingen.de/de/verwaltung-politik/was-erledige-ich-wo/eigeneDienstleistung.php?id=936392779
https://mlr.baden-wuerttemberg.de/fileadmin/redaktion/m-mlr/intern/dateien/publikationen/Essen_und_Trinken/Bro_Leitfaden_Lebensmitteln_auf_Vereins-und_Strassenfesten.pdf
https://mlr.baden-wuerttemberg.de/fileadmin/redaktion/m-mlr/intern/dateien/publikationen/Essen_und_Trinken/Bro_Leitfaden_Lebensmitteln_auf_Vereins-und_Strassenfesten.pdf
https://mlr.baden-wuerttemberg.de/fileadmin/redaktion/m-mlr/intern/dateien/publikationen/Essen_und_Trinken/Bro_Leitfaden_Lebensmitteln_auf_Vereins-und_Strassenfesten.pdf
https://mlr.baden-wuerttemberg.de/fileadmin/redaktion/m-mlr/intern/dateien/publikationen/Essen_und_Trinken/Bro_Leitfaden_Lebensmitteln_auf_Vereins-und_Strassenfesten.pdf
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1. Benutzungsgebühr Geschirrmobil für 1-tägige Veranstaltungen  
          125,00 € 

2. Benutzungsgebühr Geschirrmobil für jeden weiteren Tag   
          80,00 € 

3. Benutzungsgebühr Geschirr bis 100 Teile 
          30,00 € 

4. Benutzungsgebühr Geschirr bis 200 Teile 
          40,00 €  

5. Benutzungsgebühr Geschirr bis 300 Teile 
          50,00 € 
 

Festschirme 
 
Für jede öffentliche Veranstaltung können die Vereine außerdem Festschirme 
anmieten. 
 

• Es stehen maximal 30 Festschirme zur Verfügung. 
• Es können auch sogenannte „Regenrinnen“ ausgeliehen werden, die 

zwischen zwei nebeneinanderstehenden Schirmen eingespannt werden 
können. 

• Für das Ausleihen der Festschirme werden folgende Gebühren fällig: 
o Pro Schirm/Tag für örtliche Vereine    4,00 € 
o Pro Schirm/Tag für Firmen und auswärtige Vereine  12,00 € 
o Pro Regenrinne/Tag      2,00 € 
o Trocknung Schirme durch Bauhof  

 Pro Schirm für örtliche Vereine       5,00 € 
 Bauhof Pro Schirm für Firmen/auswärtige Vereine 15,00 € 

 
Eine Reservierung erfolgt in allen Fällen über die Liegenschaftsverwaltung: 
 

liegenschaften@holzgerlingen.de 
 

Die Stadtverwaltung behält sich vor, für die Ausleihe der Gegenstände eine 
Kaution zu erheben. 

Toiletten 
Öffentliche Toiletten stehen im Stadtgebiet nur eingeschränkt zur Verfügung. Der 
Veranstalter muss daher mobile Toiletten bereitstellen. Die Stadt selbst verfügt 
nicht über einen Toilettenwagen. Holzgerlinger Vereine erhalten einen Zuschuss 
für den An- und Abtransport sowie die Mietgebühren eines Toilettenwagens über 
die Vereinsförderrichtlinien. Um den Zuschuss zu erhalten, senden Sie bitte eine 
formlose E-Mail inklusive der entsprechenden Rechnung an die Stabsstelle für 
Bürgerschaftliches Engagement: 

Kathrin.speidel@holzgerlingen.de 

mailto:liegenschaften@holzgerlingen.de
mailto:Kathrin.speidel@holzgerlingen.de
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Nachtruhe/Sperrzeit 
Die Nachtruhe beginnt um 22:00 Uhr und endet um 06:00 Uhr.  
 
Ist eine Bewirtung oder/und das Abspielen von Musik bei einer Veranstaltung 
auch nach 22:00 Uhr geplant, muss beim Ordnungsamt eine Genehmigung 
beantragt werden. Im Normalfall wird dies durch die notwendige 
Gestattungserlaubnis bei Alkoholausschank geregelt: 
 

ordnungsamt@holzgerlingen.de 
 

Wissenswertes 
 

• Innerorts kann eine Sperrzeitverkürzung bis 00:00 Uhr beantragt werden 
und grundsätzlich nicht für eine Freischankfläche.  

• Außerorts kann eine Sperrzeitverkürzung bis 01:00 Uhr beantragt werden.  
• Für das Ausstellen einer Ausnahmegenehmigung zur Sperrzeitverkürzung 

fallen Gebühren in Höhe von 20,00 € pro genehmigtem Tag an.  

Jugendschutz 
Jeder Veranstalter ist verpflichtet, die Vorgaben des 
Jugendschutzes einzuhalten.  
Die Regelungen des Jugendschutzgesetzes werden in der 
Broschüre „Jugendschutz – verständlich erklärt“ des 
Bundesministeriums für Familie, Senioren, Frauen und 
Jugend erläutert. Die Broschüre finden Sie unter: 

https://www.bmfsfj.de/bmfsfj/service/publikationen/jugendschutz---
verstaendlich-erklaert/86302 

 

GEMA 
Sind für eine Veranstaltung Musikdarbietungen geplant, müssen diese bei der 
GEMA angemeldet werden.  
 
GEMA  
www.gema.de 
Telefon:  030 - 588 58 999 (Montag bis Freitag 7:00 – 18:00 Uhr) 
E-Mail: kontakt@gema.de 
 

mailto:ordnungsamt@holzgerlingen.de
https://www.bmfsfj.de/bmfsfj/service/publikationen/jugendschutz---verstaendlich-erklaert/86302
https://www.bmfsfj.de/bmfsfj/service/publikationen/jugendschutz---verstaendlich-erklaert/86302
https://www.bmfsfj.de/bmfsfj/service/publikationen/jugendschutz---verstaendlich-erklaert/86302
https://www.bmfsfj.de/bmfsfj/service/publikationen/jugendschutz---verstaendlich-erklaert/86302
http://www.gema.de/
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Öffentlichkeitsarbeit 

Plakatierung 
Veranstaltungen können über eine Plakatierung im öffentlichen Raum beworben 
werden. Eine solche Plakatierung ist genehmigungspflichtig und muss daher, am 
besten per E-Mail, beim Ordnungsamt beantragt werden.: 
 

ordnungsamt@holzgerlingen.de 
 

Wissenswertes 
 

• Die Plakatierungserlaubnis ergeht für einen Zeitraum von max. 14 Tagen 
vor dem letzten Veranstaltungstag bis zum letzten Veranstaltungstag und 
muss rechtzeitig vorher beantragt werden.  

• Die Kosten für eine Plakatierung richten sich nach der jeweils gültigen 
Sondernutzungssatzung. 

 
Nicht genehmigte Plakate werden vom Bauhof kostenpflichtig entfernt! 

Ortseingangstafeln 
Vereine und städtische Einrichtungen können die stadteigenen Ortseingangs-
tafeln kostenlos für ihre Werbung nutzen. Eine Reservierung der Tafeln erfolgt 
über die Liegenschaftsverwaltung: 

 
liegenschaften@holzgerlingen.de 

 
Wissenswertes 
 

• Standorte der Tafeln 
o Kreuzung Schönaicher Straße - Färberstraße 
o Böblinger Straße auf der Brücke über die B 464 
o Ortseinfahrt am Altdorfer Kreisverkehr/Bahnhof 
o Ortseinfahrt Erlachstraße beim Bauhof 

• Die Tafeln können in der Regel für eine Zeitdauer von zwei Wochen 
gebucht werden. 

• Bestückt werden die Tafeln durch den Veranstalter selbst. 
 
Die Vergabe der Ortseingangstafeln erfolgt nach dem „Windhundprinzip“, daher 
bitte an eine rechtzeitige Reservierung denken. 

Nachrichtenblatt 
Vereine haben die Möglichkeit ihre Inhalte wöchentlich in den Vereinsnachrichten 
des Nachrichtenblatts zu veröffentlichen. Hier können neben Texten auch Bilder 
und/oder Plakate eingestellt werden. Die Inhalte können die Vereine selbst über 
das Portal „Contribute“ erfassen. Die Zugangsdaten liegen den jeweiligen 
Vereinen vor.  
 

mailto:ordnungsamt@holzgerlingen.de
mailto:liegenschaften@holzgerlingen.de
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Zuständig für das Mitteilungsblatt ist die 
stellvertretende Hauptamtsleitung. Bitte 
richten Sie alle Anfragen, die das 
Nachrichtenblatt betreffen, an: 
 

nachrichtenblatt@holzgerlingen.de 
 
 
Wissenswertes 
 

• Redaktionsschluss ist dienstags 
um 8.00 Uhr  

• Erscheinungstag ist wöchentlich 
freitags.  

• Sofern organisatorisch möglich, 
können Veranstaltungsplakate 
der Vereine zwei Wochen vor 
der Veranstaltung auch im 
vorderen Teil des 
Nachrichtenblatts abgedruckt 
werden. Bitte senden Sie dazu 
das Plakat rechtzeitig an die 
oben genannte E-Mail-Adresse.  

Kulturkalender 
Der Holzgerlinger Kulturkalender erscheint zwei Mal 
jährlich, in der Regel im Mai/Juni  
(Redaktionsschluss: März) und im 
November/Dezember  
(Redaktionsschluss: September).  

In den Kulturkalender werden überörtlich bedeutsame 
kulturelle Veranstaltungen gerne mit aufgenommen.  

Bei Fragen zum Kulturkalender wenden Sie sich bitte 
an die stellvertretende Hauptamtsleitung: 

valerie.nussbaum@holzgerlingen.de 

 

 

Weitere Werbemöglichkeiten 
Werbung kann außerdem über ortsansässige Geschäfte, die örtliche Presse sowie 
regionale Radio- und Fernsehsender erfolgen. 
 
 

mailto:nachrichtenblatt@holzgerlingen.de
mailto:Nicole.jassmann@holzgerlingen.de


 
Arbeitshilfe zur Organisation von Veranstaltungen  

Anhang 13. Oktober 2023 Seite 18 von 22 

Anhang 
Muster / Vorlage 

Antrag auf Genehmigung einer Veranstaltung 
 

Hinweis: Nur bei Abgabe aller Unterlagen ist eine Bearbeitung und somit  
eine Genehmigung der Veranstaltung möglich. 

 
Veranstalter (Verein, Kirche, Organisation, Schule o. Ä.) 
Name:  

E-Mail:  
Verantwortliche/r Leiter/in 
Hinweis: Die Erreichbarkeit während der Veranstaltung muss dauerhaft gegeben sein. 

Name, Vorname:  

Mobiltelefon:  

E-Mail:  
 

Allgemeine Informationen zur Veranstaltung 
Art der Veranstaltung: 
☐ Konzert                                             ☐ politische Veranstaltung 
☐ Sportveranstaltung                             ☐ kulturelle Veranstaltung 
☐ Brauchtumsumzug                              ☐ religiöse Veranstaltung 
☐ Straßenfest                                        ☐ Sonstiges:___________________ 
Veranstaltung:   
Datum & Uhrzeit (von – bis): 
Bei mehrtägigen Veranstaltungen bitte die tägl.  
Betriebszeiten angeben. 

 
 

Veranstaltungsort: 
Hinweis: Bitte Belegungsplan inkl. Bemaßung der  
Aufbauten sowie der Flucht- und Rettungswege  
einreichen 

☐ Öffentliche Fläche                                      
☐ Fläche im Privateigentum 
☐ innerhalb eines Gebäudes      
☐ im Freien                       

Adresse und ggf. Bezeichnung des  
Veranstaltungsortes:  

Wiederholungsveranstaltung/en?                                ☐ Ja                    ☐ Nein 
Falls ja, gibt es Änderungen zum  
Vorjahr?                   ☐ Ja                    ☐ Nein 

Falls ja, welche?  
 

Geplante Auf- und Einbauten 
Hinweis: Die baurechtliche Abnahme muss gesondert beantragt werden. 
_____ Bühne(n)                                 Maße:______________________________ 
_____ Pavillon, Festzelt                      Maße:______________________________ 
_____ Gastro-Stand                           Maße:______________________________ 
_____ Fahrgeschäfte, Hüpfburgen (…) Maße:______________________________ 
_____ Sitzgelegenheiten                     Maße:______________________________ 
_____ Toiletten                                  Maße:______________________________ 
_____ Sonstiges                                 Maße:______________________________ 
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Erwartete Besucherzahl 
Hinweis: Auf Basis der hier genannten Zahlen ergeben sich die weiteren Sicherheitsauflagen.  
Bei Veranstaltungen mit mehr als 5.000 Besuchern ist im Vorfeld ein Sicherheitskonzept vorzulegen. 
Pro Tag:  

Insgesamt:  

Zeitlicher Ablauf – Aufbau, Abbau 
Bitte beachten Sie bei Ihren Planungen zu den Veranstaltungsauf- und -abbauzeiten die gesetzliche Nachtruhe 
von 22:00 bis 06:00 Uhr. Veranstaltungen, die geeignet sind, die Nachtruhe der Anwohner/innen zu stören, können 
in diesem Zeitraum nicht genehmigt werden. 
Aufbau am: Uhrzeit (von – bis) 

 

Weiterer Termin Aufbau am: Uhrzeit (von – bis) 
 

Veranstaltung am: Uhrzeit (von – bis) 
 

Musikdarbietungen: Uhrzeit (von - bis) 
 

Ende Ausschank: Uhrzeit (von – bis) 
 

Abbau am: Uhrzeit (von – bis) 
 

Weiterer Termin Abbau am: Uhrzeit (von – bis) 
 

 

Abgabe von Speisen und Getränken 
Hinweis: Eine Liste mit den Namen und Anschriften aller Teilnehmer mit Angabe des jeweiligen Speise- und 
Getränkeangebots einschließlich des Standortes (evtl. mit Standnummer), ist spätestens 10 Tage vor der 
Veranstaltung per Mail an: ordnungsamt@holzgerlingen.de zu senden. 
 

Bei Abgabe von alkoholischen Getränken ist spätestens zwei Wochen vor Veranstaltungsbeginn ein Antrag 
auf Gestattung nach § 12 des Gaststättengesetzes (GastG) zu stellen. Link Antrag auf gaststättenrechtliche 
Gestattung: https://www.holzgerlingen.de/de/verwaltung-politik/ansprechpartner/detail.php?id=62 
 

Per E-Mail an: ordnungsamt@holzgerlingen.de  

Abgabe von Speisen:                                          ☐ Ja              ☐ Nein                                                                        
☐ Warm         ☐ Kalt 

Falls ja, welche?  

Abgabe von alkoholfreien Getränken: ☐ Ja                     ☐ Nein 

Abgabe von alkoholischen Getränken:               ☐ Ja                     ☐ Nein 

Falls ja, welche?  

Bewirtung erfolgt durch: 
☐ Sonstige:     ____________________ 
                               (ggf. Teilnehmerliste, Caterer) 
 
☐ Veranstalter: ___________________ 

Speisenzubereitung vor Ort: ☐ Gas        ☐ Elektro          ☐ Kohle 
 

Weitere Angaben zur Veranstaltung 

Toiletten: 

Anzahl Damentoiletten:                 

Anzahl Herrentoiletten/-urinale:    
 
 
 

Musik 
Bitte ggf. Programm beifügen. 

mailto:ordnungsamt@holzgerlingen.de
https://www.holzgerlingen.de/de/verwaltung-politik/ansprechpartner/detail.php?id=62
mailto:ordnungsamt@holzgerlingen.de
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Sind Musikdarbietungen/Livemusik  
geplant? 

☐ Nein 
☐ Ja (Art und Dauer): ____________ 

Gibt es einen Hauptprogrammpunkt/ 
Top-Act? 

☐ Nein 
☐ Ja (Name, Person/Gruppe):  
 

______________________________ 
 

 

Flüssiggas 
Ist die Verwendung von Flüssiggas vorgesehen? 
☐ Ja (Name, Person/Gruppe): _____________________ 
☐ Nein  
 

Absicherung der Veranstaltung 
Hinweis: Beim Einsatz eines Sicherheitsdienstes bitte die Ordneranzahl und -platzierung angeben. Zur 
Beurteilung und Festlegung von Rettungswegen für Hilfsdienste (Feuerwehr, Rettungsdienst) ist die Vorlage von 
aktuellen und maßstäblichen Belegungsplänen unumgänglich. Dem Antrag sind daher Belegungspläne im Maßstab 
1:500 und einer maximalen Größe von DIN A3 beizufügen. 
Sicherheitsdienst  
(Firma/Ansprechpartner):   

Sanitätsdienst  
(Organisation/Ansprechpartner):  

Feuersicherheitswache:  
 

Pyrotechnik 
Hinweis: Es ist ein separater Antrag beim Ordnungsamt (zu finden unter: 
https://www.holzgerlingen.de/de/verwaltung-politik/was-erledige-ich-
wo/eigeneDienstleistung.php?id=2101440194), per E-Mail: ordnungsamt@holzgerlingen.de, zu stellen. Ein 
ausgebildeter Pyrotechniker ist notwendig.  
 

Ist der Einsatz von Pyrotechnik geplant? ☐ Nein  
☐ Ja (Art und Dauer): ____________ 

 

Verkehr 
Nur auszufüllen, wenn Straßenfläche genutzt wird bzw. wenn Verkehrsmaßnahmen (Halteverbote, 
Straßensperrungen) notwendig sind. 
 

Hinweis: Bitte in einem Plan aufführen von wo bis wo die Straße/n gesperrt werden soll/en und die 
Halteverbotsbereiche ebenfalls im Plan erfassen. Für die Aufstellung der Beschilderung ist der Veranstalter selbst 
verantwortlich; es ist eine Fachfirma erforderlich. 

Sind Straßensperrungen erforderlich? 
Hinweis: Antrag auf Erteilung einer Erlaubnis  
gem. § 29 (1) + (2) StVO 

☐ Nein 
☐ Ja, folgende Straßen und Tage: 
Straßen Datum und Uhrzeit  

(von-bis) 

Werden Halteverbote benötigt? 

☐ Nein 
☐ Ja, in folgenden Bereichen: 
Ort Datum und Uhrzeit 

(von-bis) 

Die Verkehrsmaßnahmen sollen  
ausgeführt werden durch: 

☐ Veranstalter selbst 
☐ Fachfirma _____________________ 
☐ Sonstige: _____________________ 

Ansprechpartner/in für die Verkehrsbeschilderung 
Bezeichnung (Firma, o.Ä.):  

https://www.holzgerlingen.de/de/verwaltung-politik/was-erledige-ich-wo/eigeneDienstleistung.php?id=2101440194
https://www.holzgerlingen.de/de/verwaltung-politik/was-erledige-ich-wo/eigeneDienstleistung.php?id=2101440194
mailto:ordnungsamt@holzgerlingen.de
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Ansprechpartner/in:  

Telefon:  

E-Mail:  

Fax:  

 
Weitere Unterlagen 
 
☐ Belegungsplan/Aufbauplan der Veranstaltung 
☐ Teilnehmerliste inkl. Angebot (Speisen/Getränke/Waren) 
☐ Veranstaltererklärung (bei Veranstaltungen im öffentlichen Straßenraum) 
☐ Sicherheitskonzept 
☐ Eine Veranstalterhaftpflichtversicherung ist/wird abgeschlossen 
☐ Die Anwohnerbenachrichtigung erfolgt durch Briefkasteneinwurf 
☐ Antrag auf verkehrsrechtliche Anordnung 
☐ Andere Informationen (z. B. Telefon-, Ordnerliste etc.): _________________ 

 
 
 
________________________    ______________________ 
 Ort, Datum         Unterschrift 
 
 

 

 

Das ausgefüllte Formular ist zu senden an:  
Stadt Holzgerlingen, Ordnungsamt, Böblinger Straße 5-7,  
Fax: 07031 68 08-99 168, E-Mail: ordnungsamt@holzgerlingen.de 
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Veranstaltererklärung 
 
Hinsichtlich der von mir beantragten Veranstaltung 
 
 
________________________________________________________________
_ 
Bezeichnung und Datum der Veranstaltung 
 
erkläre ich Folgendes: 
 
1. Mit ist bekannt, dass die Veranstaltung eine Sondernutzung im Sinne des § 8 

Bundesfernstraßengesetz (FStrG) bzw. der §§ 16 ff. Straßengesetz Baden-
Württemberg darstellt und ich als Erlaubnisnehmer alle Kosten zu ersetzen 
habe, die dem Träger der Straßenbaulast durch die Sondernutzung entstehen.  
 

2. Mir ist bekannt, dass der Träger der Straßenbaulast und die 
Straßenverkehrsbehörde keinerlei Gewähr dafür übernehmen, dass das 
Straßenamt-Zubehör durch die Sondernutzung uneingeschränkt benutzt 
werden kann. Den Träger der Straßenbaulast trifft im Rahmen der 
Sondernutzung keinerlei Haftung wegen Verletzung der 
Verkehrssicherungspflicht.  

 
3. Soweit die zuständigen Behörden aus Anlass der Veranstaltung Aufwendungen 

für besondere Maßnahmen verlangen können, verpflichte ich mich diese zu 
erstatten.  

 
4. Über den nach der Allgemeinen Verwaltungsvorschrift zu § 29 

Straßenverkehrsordnung (StVO) für Veranstaltungen vorgeschriebenen 
Umfang von Haftpflichtversicherungen (250.000 € für Personenschäden, 
hiervon mindestens 100.000€ für die einzelne Person, 50.000 € Sachschäden, 
5.000 € für Vermögensschäden) sowie ggf. notwendigen 
Unfallversicherungsschutz bin ich informiert. Eine Bestätigung zu dem von der 
Erlaubnisbehörde verlangten Versicherungsschutz 
 
☐ stelle ich zur Verfügung.  
☐ habe ich bereits zur Verfügung gestellt. 
 
Mir ist bekannt, dass ohne eine solche Bestätigung die Erlaubnis nicht erteilt 
werden kann.  
 
 
 
 
____________________________  
 _________________________ 
Ort, Datum                  Unterschrift  
 

 
 
Die unterschriebene Erklärung ist samt dem Formular zu senden an:  
Stadt Holzgerlingen, Ordnungsamt, Böblinger Straße 5-7,  
Fax: 07031 68 08-99 168, E-Mail: ordnungsamt@holzgerlingen.de 
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